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INTRODUCICN

En cumplimiento a las politicas articuladas por la funcion publica en el
Modelo Integrado de Planeacién y Gestion MIPIG, en el componente de
direccionamiento estratégico de planeacion estratégica en el
subcomponente de gestién documental y lo establecido en el la Ley 594 de
2000 “Ley General Archivos”, y lo contemplado en el Articulo 2.8.2.5.8 del
Decreto 1080 de 2015, “Decreto Unico Reglamentario del Sector Cultura”,
que obliga a las entidades publicas en sus diferentes niveles: Nacional,
Departamental, Municipal, Distrital deben contar con instrumentos
Archivisticos entre los cuales esta el Plan Institucional de Archivos
(PINAR) , uno de los requisitos fundamentales segtn el Articulo 13 del
Decreto 1080 de 2015 , comprende la elaboracion de un diagndstico
integral de archivo o diagnéstico del estado de la gestion documental.

El Plan institucional de archivos — PINAR es uno los instrumentos
archivisticos indispensables para el desarrollo del Modelo de Gestidn
Documental y Administracién de Archivos MGDA, en su componente
estratégico, sub componente planeacion de la funcién archivistica porque
permite que la entidad formule, aprueba, publigue, implemente y controla a
corto, mediano y largo plazo, el desarrallo sistematico de los procesos
archivisticos, encaminados a la planificacion, procesamiento, manejo y
organizacién de la documentacion producida y recibida por la entidad,
desde su origen hasta su disposicion final, con el objeto de facilitar su
utilizacién, conservacion y preservacion a lo largo del tiempo.

El Plan institucional de Archivos en su Version 1 fue elaborado con una
vigencia de cuatros (4) afios (2024-2028) siendo este instrumento
archivistico aprobado en sesién plena por parte de los miembros del
comité institucional de gestién y desempeiio noviembre 2024 y adoptado
mediante Resolucion No. 283 del 29 de noviembre de 2024. Por
consiguiente una vez cumplida la vigencia de dicho PINAR se hace
necesario que la Gobernacién de Bollvar como entidad que desempefia
funciones publica y con el fin de dar cumplimiento a la Ley 594 del 2000
“Ley General de Archivos”, el Decreto Unico Reglamentario del Sector
Cultura 1080 del 2015 en su articulo 2.8.2.5.8 y la Ley 1712 de 2014 *Ley
de Transparencia y del Derecho de Acceso a la Informacion Publica
Nacional”, formula y presenta en este documento la actualizacién No. 3 del
Plan Institucional de Archivos —PINAR, para el periodo comprendido entre
2024 a 2028, el cual involucra los requisitos legales, administrativos,
econdmicos, socioculturales y tecnolégicos para lograr su efectivo
cumplimiento para el periodo de tiempo que est& disefiado.
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1. CONTEXTO ESTRATEGICO DE LA ENTIDAD

MISION

>

turistica del departamento de Bolivar. Nos comprometemos a promover y
posicionar el territorio Bolivarense como un destino emblematico, enfocado
en su riqueza patrimonial y turistica. Impulsamos este proposito mediante
un proceso integral de articulacion, concertacién y desarrollo, sustentado
en principios de inclusién y sostenibilidad. Nos esforzamos por mejorar la
competitividad y la sustentabilidad de las practicas culturales y turisticas en
el Departamento de Bolivar, en beneficio de sus habitantes y visitantes.

VISION

Para el afio 2027, aspiramos a que el Insfituto de Cultura y Turismo de
Bolivar sea reconocido a nivel departamental, regional y nacional como un
modelo de gestién ptiblica descentralizado, caracterizado por su eficiencia
y efectividad en la formulacion e implementacién de politicas de desarrollo
cultural y turistico. Visualizamos un departamento de Bol{var que se
consolida como un lider destacado, tanto por su excepcional riqueza
cultural y por su oferta turistica sostenible como también por enfocar sus
politicas a la construccion de tejido social y paz en su territorio.

FUNCIONES GENERALES

Coordinar y ejecutar actividades de caracter cultural y turistico que sean
de competencia del departamento, de acuerdo con el plan de desarrollo
departamental y normatividad vigente.

Proyectar, elaborar, adherir y suscribir convenios y/o contratos que
contribuyan al fortalecimiento de la cultura y el turismo en el
departamento.

Promover, constituir, organizar y participar en sociedades, instituciones,
uniones temporales o consorcios que desarrollen el objeto y las funciones
atribuidas al INSTITUTO DE CULTURA'Y TURISMO DE BOLIVAR.

Tu
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Realizar procesos de gestién cultural que permitan vincular las politicas
de orden nacional y la participacién de diversos sectores sociales para el
desarrollo cultural y turistico.

Garantizar oportunidades de acceso a la ciudadanfa a los bienes y
servicios culturales y turisticos, generando condiciones que faciliten la
creacion y produccién artistica y turistica, mediante la operacion de
programas para el otorgamiento de estimulos y premios.

Dirigir yfo coordinar la operacién del centro cultural para el desarrollo de
las artes, la cultura y las artesanias del departamento de bolivar y el
caribe como instrumento de difusién y consolidacién del patrimonio
cultural del departamento.

Realizar todas las acciones tendientes a la promocién posicionamiento
en el mercado de la marca “Artesanos de Bollvar “de propiedad de la
Gobernacién de Bolivar.

Coordinar con ofras secretarias del departamento de Bolivar o con otras
dependencias y entidades del orden internacional, nacional
departamental, municipal o distrital, los programas o proyectos sobre
ecoturismo y agroturismo.

PLANEACION ESTRATEGICA

£l Instituto de Cultura y Turismo de Bolivar (ICULTUR) es la entidad
encargada de formular e implementar politicas que promuevan el
desarrollo cultural y turistico en el departamento de Bolivar. Su misién es
ser la entidad rectora de la politica cultural del departamento y promotora
del territorio de Bolfvar como destino turistico, a través de procesos de
articulacién, planeacién y desarrollo basados en lineamientos de inclusion
y sostenibilidad social, ambiental y econémica, contribuyendo asi a mejorar
la competitividad y sustentabilidad de las practicas y manifestaciones
culturales y turisticas en la region.

ESTADO ACTUAL DE LA POLITICA DE GESTION DOCUMENTAL

El Instituto de cultura y turismo de bolivar, es consciente de la importancia
de los documentos que produce la entidad, los cuales son evidencia de la
gestion realizada con fransparencia comprometidos en dar cumplimiento a
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la normatividad vigente, adoptando las mejores practicas para la gestion
de la documentacion y las metodologfas para la generacién, recepcion,
distribucion, tramite, consulta, organizacién, conservacién y disposicién
final de los documentos dentro de la entidad y en miras de garantizar la
transparencia, integridad, disposicién y confidencialidad de la informacion
se establecen lineamientos para la funcion archivistica a través del Modelo
de Gestion Documental y Administracién de Archivos-MGDA.

. )
GLOSARIO DE TERMINOS ASOCIADOS

v ADMINISTRACION DE ARCHIVOS: Operaciones administrativas y
tecnicas relacionadas con la planeacién, direccién, organizacién, control,
evaluacion, conservacién, preservacion y servicios de todos los archivos
de una institucién.

v ASPECTO CRITICO: Percepcion de problematicas referentes ala
funcion archivisticas que presenta la entidad, como resultado de la
evaluacion de la situacidn actual.

v INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS: Herramientas con propdsitos
especifficos, que tienen por objetos apoyar el adecuado desarrollo de la
gestion documental y la funcién archivistica.

v FUNCION ARCHIVISTICA: Actividades relacionadas con la totalidad del
que hacer archivistico, que comprende desde la elaboracién del
documento hasta su eliminacién o conservacién permanente.

v PLAN: Disefio o0 esquema detallado de lo que habra hacerse en el
futuro.

v PLAN ESTRATEGICO INSTITUCIONAL: Instrumento que organiza y
orienta estratégicamente las acciones de la entidad en un plazo de cuatro
afios, para alcanzar sus objetivos, acorde con su misidén y con el plan
nacional de desarrollo.

v PLAN DE ACCION ANUAL: Es la programacion anual de actividades,
proyectos y recursos que se va a desarrollar en la vigencia cada
dependencia de la entidad articulado con el plan estratégico sectorial e
institucional.

v RIESGOS: Posibilidad que suceda algtin evento que tendra un impacto
sobre los objetivos institucionales o del proceso, se expresa en términos
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de probabilidad y consecuencia.

NORMOGRAMA

v Ley 594 de 2000, por medio de la cual se dicta la ley general de archivos
y se dictan otras disposiciones:

< Articulo 21. Programas de Gestién Documental. Las entidades ptblicas
deberan elaborar programas de gestion de documentos, pudiendo
contemplar el uso de nuevas tecnologfas y soportes, en cuya aplicacion
deberan observarse los principios y procesos archivisticos.

v Paragrafo. Los documentos emitidos por los citados medios gozaran de
la validez y eficacia de un documento original, siempre que quede
garantizada su autenticidad, su integridad y el cumplimiento de los
requisitos exigidos por las leyes procesales.

v Ley 1437 de 2011: Capitulo IV “autorizan la utilizacién de medios
electrénicos en el proceso administrativo en particular en lo referente al
documento plblico en medios electrénicos, el archivo electrénico de
documentos, el expediente electrénico, la recepcion de documentos
electrénicos por parte de las autoridades y la prueba de recepcion y envio
de mensajes de datos”.

v Ley 1564 de 2012: “Por medio de la cual se expide el Cédigo General
del Proceso y se dictan otras disposiciones, en lo referente al uso de las
tecnologias de la informacion y de las comunicaciones en todas las
actuaciones de la gestién y framites de los procesos judiciales, asi como
en la formacién y archivo de los expedientes” (Articulo 103).

v Ley 1712 de 2014 — Por medio de la cual se crealaley de
transparencia y del derecho de acceso a la informacién pablica nacional y
se dictan otras disposiciones “Artfculo 1. Objeto. El objeto de la presente
leyes regular el derecho de acceso a la informacion pablica, los
procedimientos para el ejercicio y garantia del derecho y las excepciones a
la publicidad de informacion.

J Decreto 1080 de 2015: "Por medio del cual se expide el Decreto Unico
Reglamentario del Sector Cultura". Capltulos V, VIl y IX.

v Decreto 2609 de 2012: “Por el cual se reglamenta el Titulo V de la Ley
594 de 2000, parcialmente los articulos 58 y 59 de la Ley 1437 de 2011y
se dictan otras disposiciones en materia de Gestién Documental para
todas las Entidades del Estado” (Articulo 8).
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v Decreto 1499 de 2017. Por medio del cual se modifica el Decrefo 1083
de 2015, Decreto Unico Reglamentario del Sector Funcién Puablica, en lo
relacionado con e! Sistema de Gestién establecido en el articulo 133 de la
Ley 1753 de 2015.

2 EVALICION DE LA SITUACION ACTUAL

El instituto de cultura y turismo de Bolivar , realizé un andlisis de las herramientas
administrativas como son el diagnostico integral de archivos, el informe del resultado
del reporte en el FURAG , en donde se evidencié que la entidad presenta aspectos
criticos en la funcién archivistica, lo que conlleva a la pérdida de informacion, la
memoria e historia de la Nacion y la demora en la gestion de los procesos
administrativos y misionales que permitan alcanzar la eficiencia y eficacia en las
actlividades institucionales.

Lo anterior permite establecer que a partir de la situacién que se evidencio con el
diagndstico del 2023, para ese entonces el Formulario Unico de Reportes y Avances
de Gestidn — FURAG indicd un puntaje en materia de implementacién de la Politica
Archivistica en la entidad correspondiente al 69 %, de ese entonces a la medicién de
2023, es decir a la fecha.

Para determinar la evaluacion de la situacién actual de la entidad en materia de gestion
documental, se tomaron como herramientas administrativas los siguientes instrumentos:

+ Diagndstico Integral de Archivos

» Mapa de riesgos institucional

* Indicadores de Gestion

» Autodiagndstico Politica de Gestion Documental
* Resultados FURAG

Los anteriores instrumentos, permitieron realizar la identificacion de los aspectos
criticos, los cuales se desarrollan a continuacion.
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A continuacion, se presentan los aspectos criticos identificados en materia de
gestion documental en el instituto de cultura y turismo de Bolivar:

La Entidad no ha elaborado las Tablas de Control
de Acceso.

Riesgo de fuga de informacién.

Dificultad en la identificacidn de las agrupaciones
documentales que seran objeto de uso, consulta y
acceso por parle de usuarios internos y externos.

Continuar con [a Implementacion del proceso de
capacitacion institucional a los servidores
plblicos que permita la debida organizacion de
los archivos de los expedientes fisicos y
elecironicos,

Falta de formaci6n para la implementacién de los
procedimientos en materia de gestién documental,

Dificultada enla generacion de una cultura y estrategias
enfocadas conocimiento a [os procesos de archivos.

La entidad no cuenta con el Modelo de
Requisitos para la Gestitn de Documentos
Electrénicos de Archivos SGDEA

Desorganizacion de los expedientes electrdnicos de
archivo.

Perdida de informacion debido a que no existe un
repositorio para documenitos elecironicos,

Incumplimiento de la normatividad archivistica sobre la
elaboracién o actualizacion de los instrumentos
archivisticos.

La entidad no cuenta con el Sistema Integrado
de conservaclon-SIC.

Perdida del patrimenio documental por no garantizar las
condiciones minimas de preservacién y conservacion.

Falta de equipos, insumos y mobiliario requerido para
garantizar la preservacién a largo plazo de los
documentos de archivo.

Incumplimiento de la normatividad archivistica referente
a la ejecucion de los planes y programas focalizados
para la conservacidn de la informacion en sus diferentes
sopories.

Culminar la Organizacién y levantamiento de los
inventarios documentales de los Archivos de
Gestion, acorde con previsto en el Plan de
Mejoramiento Archivistico.

Desorganizacién de los archivos de gestidn por el
incumplimiento en la aplicacidn de [as Tablas de
Retencidn y el principlo de orden origlnal.

Dificultad para la recuperacién de la informacion por no
contar con los inventarios documentales actualizados.-

Fraccionamiento de expedientes y tramites.

Falta de seguridad y acceso no autorizado sobre los ™
documentos producidos.

Actualizar el programa de Gestién documental-
PGD.

Dificultad para terminar las necesidades a corto, -
mediano y largo plazo en materia de
| gestidn documental,

Falta de lineamientos técnicos para la implementacion
de los pracesos de gestidén documental.

Incumplimiento de la normatividad archivistica sobre la
elaboracion o actualizacidn de los instrumentos

archivisticos, T
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Falta de espacios disponibles en el archivo central para
Elaborar el Plan de Transferencias | el recibo delas transferencias primarias.
Documentales Primarias Falta de planeacién en [as transferencias
documentales.

enlas TRDy TVD.

Incumplimiento de la disposicion final de documentos
acorde con la valoracién primaria y secundaria prevista

4 PRIORIZACION DE ASPECTOS CRITICOS

-~

L 4

identificados los aspectos criticos, se evalud e! impacto que tienen éstos frente a
cada uno de los ejes articuladores. Para ello se aplico la Tabla de criterios de

evaluacién (Tabla No. 3 del Manual de formulacién del PINARY).

Se confronto el aspecto critico No. 1 con [os criterios de evaluacion del eje
arficulador de administracién de archivos, con el siguiente resultado:

ASPECT.

OCRITICO,

G A T

GION DE ARCHIVOS

SOLUCION

1. Laentidad no

cuenta con el

Sistema [ntegrado
de conservacion-

SIC,

Se considera el ciclo vital de los documentos integrando aspectos
administratives, legales, funcionales y técnicos.

DIRECTA

Se cuenta con todos los Instrumentos archivisticos socializados e
implementados.

Secuenta con procesos de seguimlento, evaluacion y mejora para la gestidn

Se tiene establecida la polltica de gestién documental.

Los instrumentos archivisticas involucran la documentacién electrénica.

Se cuenta con procesos Y flujos documentales nermalizades y medibles.

Se documentan procesos o actividades de gestion de documentos.

Se cuenta con la Infraestructura adecuada para resolver las necesidades
documentales y de archivo.

El personal de la entidad conoce la importancia de los documentos e
interlorlza las politicas vy directrices concernientes a la gestidn de los
documentos.

o

Se cuenta con el presupuesio adecuado para atender las necesidades
documentales y de archivo.

Lo otabdeietitefioSimpactados

- . 3
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Se confronto el aspecto critico No. 1 con los criterios de evaluacion del eje
articulador de

acceso a la informacién, con el siguiente resuliado:

-1

2 e e

INFORMACION - - SOLUCION
| Gl AN : e e ... - "DIRECTA
Se cuenta con politicas que garanticen [a disponibilldad y accesibilidad de la
1. La entidad no informacién.
cuenta con el Sa cuenta con persenal idéneo y suficlente para atender las necesidades *
Sistema documentales y de archivo de los ciudadanos. '
Se cuenta con esquemas de comunicacién en la entidad para difundir la
Integrado qe importancia de la gestion de documentos.
conservacion- | Se cuenta con esquemas de capacitacian y formacidn internos para la
SIC. gestién de documentos, arficulados con el plan instituclonal de capacitacidn,
Se cuenta con instrumentos archivisticos de descripcidn y clasificacion para *
sus archivos.
El personal hace buen usode las herramientas tecnoldgicas destinadas ala hd
administracién de la informacién de la entidad.
Se ha establecido la caracterlzaclén de usuarios de acuerdo con sus
necesidades de Informacién.
Se cuenta con iniclativas para fomentar el uso de nugvas tecnologias para * ‘
optimizar el uso del papel. e
Se tiene impiementada la estrategia de Gobierno en Linea -GEL. .
Se cuenta con canales (locales y en linea) de servicio, atencidn y ofientacidn
al cludadano.
T e en Ao o Totalkdeieriteriosimpactados. - 2 Ty 7 5N
%
Se confronto el aspecto critico No. 1 con los criterios de evaluacion del eje
articulador de
preservacioén de la informacién, con el siguiente resultado:
1
ASPECTO] RESERVACION;DE LA INFORMACION - . . - “SOLUCION
ﬁfﬁ*ﬁ?@ i NN - R e . DIRECTA
Se cuenta con procesos y herramientas normalizados para a preservacion
1. La entidad no y conservacién alargo plazo de los documentos.
cuenta con el Seuxéuenta con un esquema dg metadatos, Integrado a otros sistemas de
. gestion. e
Sistema Integ_r gdo Sea cuenta con archivos centrales e histdricos. .
de conservacion-
SiC. La conservacién y preservacién se basa en la normativa, requisitos legales,
tadministratives y técnicos que le aplican a la entided. .
Sa cuenta con un Sistema Integrado de Conservacién -SIC
Se cuenia con una Infraestruciura adecuada para el almacenamiento, .
consarvaclén y praservacidn de la documentacksn flsica y electrdnica.
Sa cuenta con procescs documentados de valoracién y disposicion final. .
[ Se tlenen Implementados estdndares que garanticen la preservacion y
conservacion ds los documentos.
Se cuenta con esquemas de migracidn y conversién normalizados.
Se cuenta con modelos o esquemas de continuidad del negocio.
T -~ - - Totaldewtiterlos Impactados ) i i 3
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Se confronto el aspecto critico No. 1 con los criterios de evaluacion del eje

articulador de

aspectos tecnolégicos y de seguridad, con el siguiente resultado:

ASPECTO CRITICO ASPECTOS TECNOLEOGICOS Y DE SEGURIDAD SOLUCION
o . . ) DIRECTA
Se cuenta con polilicas asociadas a las herramientas tecnoldglcas que *
1. La entidad no cuenta| respaidan la Seguridad, usabilidad, accesibilidad, integridad y autenticidad
con €] Sistema Integrado ds la informacidn.
Se cuenta con herramigntas tecnolgicas acordes a [as necesidades de la *
de conservacién-SIC. entidad, las cuales permiten hacer buen uso de los documentos.
Se cuenta con acuerdos de confidenclalidad y pollticas de proteccion de .
datos a nivel interno y conterceros.
Se cuenta con polilicas que permitan adopiar lecnologlas que contemplen .
servicios y contenidos orientados a gestidn de los documentos.
Las apilcaclones son capaces de generar y gestlonar documentos de valor *
archivistico cumpliendo con los procesos establecidos.
Se encuenira estandarizada [a adminisfracion y gestion de Ta informacian, y -
los datos en herramientas lecnolégicas articuladas con el Sistema de Gestion
de Seguridad de la Informaclion y los procesos archivisticos.
Se cuenta con mecanismos (BCNicos que permitan meforar la adquisicion, w
uso y mantenimiento de las herramlentas tecnoldgicas. i
Se cuanta con tecnologia asociada al servicio al ciudadano, que le permita ia
particlpacién e interaccion, .
Se cuenla con modelos para l@ ideniilicacion, evaluacion y analisis de
riesgos.
Se cuenta con direclrices de seguridad de Informacion con relacion al recurso
humano, a! entorno fisico y electrdnico, el acceso y los sistemas de
Informacion.
Total de criterios Impactados 6
Se confronto el aspecto critico No. 1 con los criterios de evaluacion del eje -
articulador de -—
fortalecimiento y articulacion, con el siguiente resultado: :
. ASPECTOCRITICO .1 ., FORTALECIMIENTO Y ARTICULACION SOLUCION'
I g R U . . DIRECTA*
1. La entidad no l.a gestién documental se encuentra implementada conforme con et modelo .-
cuenta con el integrado de planeacién y gestion. —
Sistema lntegrado Se tiene arliculada la polilica de gesfion documental con los sistemas ¥ .
o modelos de gestidn de [a entidad.
de conservacion- Se cuenta con allanzas estratégicas que permitan mejorar e innovar la .
SIC. funcién archivistica en la entidad.
Se aplica el marco legal y normativo concernlente a la funcion archivistica *
Se cuenia con un Sistema de Gestion Documental basado en eslandares -
nacionales e internacionales.
Se tlenen implementadas acciones para la gestién del cambio.
Sa cuenta con procesos de mejora continua,
| Se cuenia con inslancias asesoras que formulén (ineamientos para la
aplicacldn de la funcidn archivistica de [a entidad.
Se tlenen identiicados 1os roles y responsabilidades Gel personal y 1as dreas *
frente alos documentos. T
[a alla direcclon esta compromelida con el desarrallo de Ta funcldn . .
archivistica de la entidad. Tt
-Total de criterios Impactados i
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i
Se confronto el aspecto critico No. 2 con los criterios de evaluacion del eje ;
articulador de
administracion de archivos, con el siguiente resultado: N
* 1]
FADMINISTRACION DE ARCHIVOS SOLUCION -
R M‘r ke e DIRECTA
2. Contlnuar con la Se considara el ciclo vital de les documentos Integrando aspectos
Implementacidn administralives, legales, funcionales y técnicos.
del proceso de Se cuenta con todos los instrumentos archivisticos socializados e
capacitacién implementados.
Institucional a los Se cuenta con procesos de segulmlento. evaluacion y mejora para [a gestion *
servidores de documentos.
publicos que Se tlene establecida Ia politica de gestion documental.
permitaladebida [ Los instrumentos archivfsticos involucran la documentacion electrdnica,
organizacién de Se cuenta con procescs Y flujos documentales normalizados y medibles. * i
los archivos de los | Se documsntan procesos o actividades de gestién de documentos.
expedientes Sa cuenta con la infraestructura adecuada pararesalver las necesidades ~
fislcos y documentales y de archivo.
electronicos. El personal de Ia enildad conoce la importancia de [os documentos e .
interioriza las politicas y directrices concernlentes a la gestion de les !
documentos.
| Se cuenta con el presupuesio adecuado para atender las necesidades .
docurnentales y de archivo. ST
i - W Totaldeeritériogimpactados 3
Se confronto el aspecto critico No. 2 con los criterios de evaluacion del eje
articulador de )
acceso a la informacion, con el siguiente resultado: j
\CCESO'A EAINFORMACION SOLUCION .
g e B e S O T ) ‘DIRECTA
2, Con{inuar conla Se cuenta con pollticas que garanticen [a disponibilldad y accesibilldad de la * i
Implementacién | informacion. :
del proceso de Se cuenta con personal 1ddneo y suficlenta para alender las necesidades -
capacitacion documentales y de archivo de los ciudadanos.
Institucional a los | Se cuenta con esguemas de comunicacidn en [a entidad para difundlr la o
sefvidores importancia de la gestion de documentos.
publicos que Se cuenia con esquemas de capaciiacion y formacion internos para la
permitala debida | gestién de documentes, articulados con el plan instituclonal de capacitacion.
organizacién de Se cuenta con mstrumentos archivisiicos de descripcion y clasificacion para
los archives de sus archivos,
los expedientes Ef personal hace buen uso de las herramientas lecnologicas destinadas ala -
fisicos y administracién de lainformacion de la entidad.
electrdnicos. S8 ha establecido la caraclerizaclon de Usuarios de acuerde con sus
necesldades de informacidn.
Se cuenta con Iniciativas para fomentar el uso de nuevas tecnologias para *
optimizar el uso del papel.
Satiene implemsntada la estrategia de Goblerno en Linea -GEL.
Te cuenia con canales (Jocales y en linea) de servicio, atencion y orientacion _
al cludadano. +
s Lo v otal decriteriosimpactados 4 T
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Se confronto el aspecto critico No. 2 con los criterios de evaluacion del eje e
» N
articulador de . ™ :
preservacion de la informacién, con el siguiente resulado: . o
o A§PECTO*CRETIG_O_‘. e ON D_ELAIjglli_QRh_ﬂAt_:[_(‘)!‘l;;:id S <. SOLUCION
L ETES UM B g ATy RANEE " “DIRECTA-
2. Continuar conla Se cuenta con procesos y herramlentas normalizados para la preservacion
Implementacién y conservacion a largo plazo de los documentas.
del proceso de Se cuenta con Un esquema de metadatos, integrado a ofros sistemas de *
capacitacion gestion,
institucional alos | Secuentacon archlvos centrales e historicos. >
servidores La conservaclon v preservacion se basa en |a normativa, requisitos Jegales,
publices que adminlstratives y técnicos que le aplican a la entidad.
permitala deblda | Se cuenta con un Sistema Integrado de Conservacion -SIC
organizacléon de | Se cuenta con una Infraestruciura adecuada para el amacenamiento, g
los archivps de conservacién y preservacidn de la documentacién fisica y electrdnica. <
los expedientes Se cuenta con procescs documentados de valoracion y disposiclon final.
fisicos v Se tienen Implementados esténdares que garanticen la preservacién y
elscirénicos, conservacion de los documentos,
Se cuenta con esquemas de migracion y conversién normalizados.
Se cuenta con modelos o esquemas de continuidad del Regocio. .
e .t .o lotalde critarlos impactados v . . i R
H
Se confronto el aspecto critico No. 2 con los criterios de evaluacion del eje ‘
articulador de
aspectos tecnolégicos y de seguridad, con el siguiente resultado: '1
L]
- ASPECTQ CRITICO, ~ ASPECTOS TECNOLOGICOS Y DE SEGURIDAD SOLUCION.. .
Ll e R Lo ' - . DIRECTA
2. Continuar conla Se cuenta con pollticas asocladas a las herramientas tecnologicas que o
Implementacién respaldan la Seguridad, usabilldad, accesibilidad, integridad y autenticidad
derroceso de de [a iInformacién.
capacitacién Se cuania con herramientas tecnolbglcas acordes a ias necesidades dela s
institucional a los | entidad, las cuales permiten hacer buen uso de los documentos.
servidores T cuenta con acuerdos de confidencialidad y politicas de proteccion de .
publicos que datos anivel interno y con tarceros. M
permitaladebida [ Se cueniacon polilicas que permitan adoptar tecnologlas que contemplen
ofganizacién de | serviclos y contenidos ortentados a gestion de los documentos.
los archivos de as aplicaciones son capaces de generar y gestionar documenlos de valor
los expedlentes archivistico cumpliendo con los procesos establecidos.
fislcos y 8 encuanira esfandarizada I2 adminiszacion ¥ gestion de [a informacion, y
electrénicos. los datos en herramientas tecnoldgicas articutadas con el Sistema de Gestldn
de Seguridad de la Informacién y los procesos archivisticos.
5 cuenia ton mecanismos [6Chicos que permitan mejorar ia adquisicion,
uso y mantenimlento de las herramlentas tecnolGgicas. .
Se cuenta con fecnologia asociada al servicio & ciudadano, que le permita la .
participacién a interaccion. -
Se cuenta con modelos para la entficacion, evaluacidn y analisis de . .
riesgos.
Be cuenia con drectices de segundad de informacion con refacién al recurso *
humano, al entomo fisica y electrénico, el acceso y los sislemas de -
informacién. *
s Lt T . 1otal ge'criterios Impactados. . < § i
1
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Se confronto el aspecto critico No. 2 con los criterios de evaluacion del eje 3
articulador de 3
. e . = P .,
fortalecimiento y articulacion, con el siguiente resuitado: N
+
ASPEC -t ~ FORTALECIMIENTO Y-ARTICULACION B ~ SOLUCION -
S a7 g e AL i ‘ DIRECTA
2. Continuar con la La gestién documental se encuentra implementada conforme con el modelo
Implementacidn integrado de planeacién v gestion,
del proceso de Se tiene articulada Ia polilica de gestion documental con los sistemas y
capacitacidén modelos da gestion de la entidad.
instituclonal alos | Se cuenta con alianzas esiratdgicas que permitan mejorar e innovar la .
servidores funcién archivistica de |a entidad.
publicos que Se aplica el marco legal y normativo concerniente a a funcién archivistica R
permitaladeblda [Se cuenta con un Sistema de Gestldn Documental basado en estandares =
organizacion de naclonales einternaclonales.
los archivos de Setlenen Implementadas acclones para !a gestidn del camblo.
los expedientes Se cuenta con procesos de mejora continua, .
fislcos y Se cuenta con instanclas asesoras que formulen lineamientos para la
electrénicos, aplicacién de 1a funcidn archivistica de la entidad.
Se lienen idenliicados los roles y responsabilijades del personal y las areas . .
frente a los documentos.
T& alla dreccion esta compromefida con el desarrollo de fa funcion *
archivistica de |a entidad. *
. I Total de criterios Impactados B . ‘A 6
%
Se confronto el aspecto critico No.3 con los criterios de evaluacion del eje .
articulador de .
administracién de archivos, con el siguiente resultado: |
|
ASPECTQ. cai_:ggo_ L ;/ADMINISTRACION DE ARCHIVOS ~ s SOLUCION ~ |
SRSt A T L RPN DIRECTA .
. Se considera el ciclo vital de los documentos Integrando aspeclos - w -
3. la em'dﬁ\% No | administratives, legales, funcienales v técnicos.
C‘éema con el Modelo ["sp cuenta con todos los instrumentos archivisticos soclalizados e
e Requisitos para implementadcs
DGestlén ?e '
ocumenios -
El%cf‘trénig °‘°’D % eA ggc (:ll::;lrtl?cc:n procesos de seguimiento, evaluacién y mejora para la gestién de
Archivos SG Se tlene establecida la polltica de gestién documental. *
Los instrumentos archivisticos invelucran la documentacldn electranica,
Se cuenta con procesos y fiujos documentales normalizados y medibles. *
Se documentan procescs ¢ aclividades de gestién de documentos.
Se cuenta con la infraestructura adecuada para resolver las necesidades -
documentales y de archivo. ¢ -
El personal de la entidad conoce la Importancia de los decumentos e interioriza
las politicas y directrices concernlentes ala gestién de los documentos. -
Se cuenta con e! presupuesto adecuado para atender las necesidades .
documentales y de archivo. *
T . .+ - Totalide criterlos Impactados - @ o . 5 L
}
¥
-
i
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INSTITUTO DE CULTURA ¥ TURISMO DE BOLIVAR .
Se confronto el aspecto critico No. 3 con los criterios de evaluacidn del eje « 7
articulador de
acceso a la informacion, con €l siguiente resultado:
;- FASPECTO.CRITICOS A QCESO-A-LA INFORMACION SOLUCION
5 ""%’ ek i - DIRECTA
3. la enfidad Se cuenta con politicas que garanticen Ia dlsponlbllidad y accesibllidad de la .
no cuenta Informacién.
con el Se cuenta con personal idénec y suficiente para atender las necesidades . -
Modelo de | documentales y de archivo de los ciudadanos.
Requisitos [ Se cusnta con esquemas de comunicacion en fa entidad para aiundr 13
para importancia de la gestion de documentos.
Gestidn de [Secuenia con esquemas da capaclacion y ToTmacion Ierncs para 1a geston
Documento | dedocumentes, articulados can el plan Instituclonal de capacitacién.
S . . Se cuenta con instrumentos archivisticos de descripcion y clasificacion para sus
Electrénico | grehivos -
sde ) T
Archivos
SGDEA
El personal hace buen uso de las herramlentas techologicas destinadas a la -
administracién de la informacion de la entidad.
S8 bha establecldo la caracterlzacién de usuarlos” de acuerdoc con sus *
necesidades de inforrmacién,
Se cuenia con Inicialivas para Tomenlar el uso de nuevas techologlas para *
optimizar el uso del papal.
Setiena implementada la estrategia de Gobierno en Linea -GEL. -
~Se cushia con canales (locafes y en linea) de servicio, atencion y orfentacion al *
ciudadano,
FhaErs, ' Totalde'criterlos:mpattidos 6
o
e
é
Se confronto el aspecto critico No. 3 con los criterios de evaluacion del eje o
articulador de
preservacion de la informacion, con el siguiente resultado: .
i
g ASPECTO CRITIC - PRESERVACION:DE LAINFORMACION SOLUCION
= el i i e 1 : ‘DIRECTA
3. Ta enfidad no Se cuenta con procesos y herramientas normalizados parala preservaclon y
cuenta con el Modelo | conservacién a largo plazo de los documentos.
de Requisitos para8 [Sg cuenta con un esquema demetadalos, infegrado a olfos sistemas de gestion. - “
D%%f‘};?gﬂ?gs Sa cuenta con archivos centrales e histdricos. -
. Ca conservacion y preservacion se basa en [a normativa, requisitos legales,
Electronicos de -
Archivos SGDEA administrativos y técnicos que le aplican a la entidad.
Se cuenta con un Sistema Integrado de Conservacién -SIC
Se cuenta con una Iniraesiruciura adecuada para ol almacenamiento, -
conservacion y preservacion de la documentacion fisica y electronica.
Se cuenta con procesos documentados de valoracion y disposicldn final,
Se fienen implementados estandares que garanticen la preservacion y
conservacion de los documentos.
Se cuenta con esquemas de mlgracién y conversidn normalizados.
Se cuenta con modelas o esquemas de continuidad del negocio
PR AN SO ‘-Total de’criterivsimpactados - 3
4
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Se confronto el aspecto critico No. 3 con los criterios de evaluacion dsl eje

articutador de

aspectos tecnoldgicos y de seguridad, con el siguiente resuitado:

)

T L P

[ A,

‘AS_PEQ'{CIJ" [\:! D ; r"":;-- o ASPECTOS ECNOLOGICOS Y DE SEGURIDAD SOLUCION
A S ¥ DIRECTA
3. la entidad Se cuenta con pol!hcas asociadas a Ias herramlentas tecnoléglcas que respaldan - -
no cuenta la Seguridad, usabilidad, accesibilldad, integridad y autenticidad de la -
informacian,
cl,:ﬂc’: dzllo de Se cuenta con herramlentas tecnolégicas acordes a las necesidades de la * .
' entidad, las cuales permiten hacer buen uso de los documentos.
Requisitos |'se cluenta con acuerdos de confidencialidad y paliticas de proteccitn de dates a *
para nivel Intarno y con terceros.
Gestidn de | Se cuenta con politicas que permitan adoptar tecnologlas que contemplen
Documento |_servicios y contenidos orientados a gestién de los documentos.
5 Las aplicaciones son capaces de generar y gestionar documentos de valor *
. archivistico cumpliendo con los procesos establecidos.
Elgctrénlco Se encuentra estandarizada {a administracién y gestidn de {a informacidn, y los
sde datos en herramientas tecnolégicas articuladas con el Sistema de Gestién de
Archivos Seguridad de la Informacion y los procesos archivisticos.
SGDEA. Se cuenta con mecanismos técnicos que permitan mejorar la adquisicion, usoy
mantenimiento de las herramientas tecnolégicas.
Se cuenta con tecnologla asoclada al servicio al ciudadano, que le permita la
participacion e interacclén.
Se cuenta con modelos para la identificaclan, evaluacién y analisis deriesgos. -
Se cuenta con directrices de seguridad de informacién con relacién al recurso *
humano, al entorno fisico y electrénice, el acceso y Ios slstamas de Informacién -
e e Total'de critéfios Impactades ‘ O [ N
Se confronto el aspecto critico No. 3 con los criterios de evaluacion del eje
articulador de fortalecimiento y articulacion, con el siguiente resultado: ,
bl 4
F . FORTALECIMIENTO Y ARTICULACGION: SOLUCION:
B g LT _ i DIRECTA
3. la entidad La gestidn documenta! se encuenira implementada conforme con el modelo
no cuenta integrado de planeacion y gestidn.
con el Setiene articulada Ia politica de gestion documental con tos sistemas y modelos -
de gestién de la entidad. "
M"de.'? de Se cuenta con allanzas estratégicas que permitan mejorar e innovar la funcién "
Requisitos | archivistica de Ia entidad.
para Se aplica el marco legal y normativo concerniente a la funcidn archivistica *
Gestién de | Se cuenta con un Sistema de Gestidn Documental basado en estdndares L
Documento | nhaclonales e internacionales, -
s Sa tianen implementadas acclones para |a gestién del cambio. *
Electrénico Se cuenta con procesos de mejora contlhua, *
s de Se cuenta con instanclas asesoras que formulen lineamientos para la aplicacién
. de la funcién archivistica de la entidad.
Archivos Se tienen identificados los roles y responsabilidades del personal y las dreas
SGDEA frenle a los documentos,
La alta direccitn esta comprometida con el desarrollo de la funcidn archivistica *
de la entidad.
o e Total de criterios [Impactados, 6
% - A
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Se confronto el aspecto critico No. 4 con los criterios de evaluacion del eje

articulador de

administracién de archivos, con el siguiente resultado:

o e r—

ASPECTO CRITICO

AD‘MIN_ISTRACION”.‘DE ARCHIVOS.

SOLUCION

4. Laentidad no
cuenta con el
Sistema Integrado de
conservacion-SIC.

Se considera el ciclo vital de los documentos integrande aspectos
administrativos, legales, funcionales y {écnices.

DIRECTA

v

Se cuenta con todos los instrumentos archivisticos socializados e
implementados.

Se cuenta con procesos de seguimiento, evaluacion y mejora para la gestidn

Setiene establecida la politica de gestién documental.

Los nstrumentos archivisticos Involucran la documentacion eiectrénica.

Se cuentacon procesos v fiujos documentales normalizados y medibles.

Sedocumentan procesos o actividades de gestién de documentos.

Se cuenta con ia iniraestruciura adecuada para resolver [as necesldades
documnentales y de archiva.

[ El personal de la entidad conoce la importancia de Tos documentos e
interioriza las politicas y directrices concernienles a la gestion de los
documentos.

S8 cuenta con el presupuesio adecuado para atender las necesidades

documentales y de archivo.

Total de criterlos Impactados

Se confronto el aspecto critico No. 4 con los criterios de evaluacion del eje

articulador de

acceso a la informacion, con el siguiente resultado:

- =

"~ ASPECTOGRITICO -

~ . ACCESOALAINFORMACION.

SOLUCION
DIRECTA

4. Laentidad no
cuenta con el
Sistema Integrado
de conservacion-SIC

Se cuenta con polllicas que garaniicen 1a disponiblidad y accesibildad de
informacidn,

Se cuenta con personal ldaneo y suficlente para atender las necesidades
documentales y de archivo de los ciudadanos.

Se cuenta con esquamas da comunicacién en la entidad para difundir la
importancia de 1a gestién de documentos.

Se cuenta con esquemas de capacitacion y formacién internos para la
gestlén de documentos, articulados con el plan instituclonal de capacitacién.

Sa cusnta con instrumentos archivisticos de descripcidn y clasificacion para
sus archivos.

El personal hace buen uso de [as herramientas tecnaltgicas destinadas ala
administracion de la Informacién de la entidad.

Se ha establecido la caracterizacién de usuarios de acuerdo con sus
necesidades de Informacidn.

Se cuenta con Iniclallvas parafomentar el uso de nuevas tecnologlas para
optimizar el uso del papel,

Setiene Implementada la estrategia de Goblerno en Linea -GEL.

Se cuenta con canales {locales ¥ en linea) de servicio, atenclon y orientaclon

aj ciudadano,

Total de criterlos Impactados ’ -+
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Se confronto el aspecto critico No. 4 con los criterios de evaluacion del eje
articulador de

preservacién de la informacion, con el siguiente resultado:

"

st

r

n
3%

i
e

-'?ASPECTO'CR[TICO > ; :PRESERVACION DELA INFORMACION SOLUCION
Tl ‘ DIRECTA
Sa cuenta con procesos ¥ hen'amlemas normallzados para la preservacién
4. Laentidad no y conservacién a largo plazo de los documentoes.
cuenta con el Se cuenta con un esquema de metadatos, integrado a otros sistemas de
Sistema Integrado de gestion. -
conservacion-SIC Se cuenta con archivos centrales e histdricos, *
Laconservacldn y preservacion se basa en la normativa, requisilos legales,
administrativos ytécnicos que le aplican a la entidad.
Sa cuenta con un Sistema Integrado de Conservacion -SIC
Se cuenfa con una miraesiruciura adecuada para el almacenamisnto, *
conservacion y preservacion de la documentacion fisica y electrénica.
Se cuenta con procesos documentadas de valoracidn y disposicion final.
Se tienen implementados estandares que garanticen Ta preservacion y
conservacion de los documentos. i
Se cuenta con esquemas de migracion y conversidn normalizados. v
S enta con modelos o esquemas de continuldad del negoclo.
T . Goia YiTotal deeriterios Impactados. A
:‘5‘,.'*_%
Faum » L3 L 4 L] =1
Se confronto el aspecto critico No. 4 con los criterios de evaluacion del eje i
articulador de
aspectos tecnolégicos y de seguridad, con el siguiente resultado:
g v RITICC “SOLUCION
R s e o ey - : D[RECTA
Se cuenta con politicas asoc:adas a [as herramlantas tecnologlcas que -
respaldan [a Seguridad, usabllidad, acceslbilidad, Integridad y autenticidad *
de [a Informacion.
4. Laentidad no ® CUENla con herramientas tecnologicas acordes a [as necesidades de la LR
. cuenta con el antidad, |as cuales permiten hacer busn uso de los documentos. i
Sistema Integrado de Se cuenta con acuerdos de confidencialidad y peliticas de proteccion de -
conservacion-siC datos anivel interno y contercercs.
Se cuenta con politicas que permitan adoptar tecnologlas que contemplen o
serviclos y contenidos orientados a gestién de los documentos.
Las apllcaciones son capaces de generar y gestionar documenios de valor *
archivistice cumpllendo con los procesos establecidos.
Se encuenira estandarizada la adminisiraclon y gestion de Ta Informacion, y
{os datos en hemrramientas tecnoldglcas articuladas con el Sistema de Gestion
de Seguridad de la Informacidn y los procesos archivisticos.
Se cuenfa con mecanismos tecnicos qué permitan mejorar fa adquisicion,
uso y mantenimiento de las herramientas lecnolégicas.
Se cuenta con tecnologla asociada al servicio d ciudadano, que [e permila la
participacion e interaccidn.
Se cuenfa con modelos para la identificacion, evaluacion y analisis de .
riesgos.
Se cuenta con directrices de seguridad de informacion con relacion al recurso —
humano, al entorpe fisico y electrénico, el acceso y los sistemas de ...
informacion. . -
e ox. o o TotaldeieritefiosImipactados 4 4 g
;
"l
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Se confronto el aspecto critico No. 4 con los criterios de evaluacion del eje 3
articulador de 2T
- - - ” - - oA
fortalecimiento y articulacién, con el siguiente resultado: ik,
" ASPECTOCRITICO i FORTALECIMIENTO YARTICULACION ‘SOLUCION --
ST IR T S a0
. R : DIRECTA
La gestidn documantal 58 encuentra imp[eman!ada conforme con el modelo
integrado de planeacion y gestién.
4. c&gn?gti;%%derfo 56 %iene articulada Ja politica de gestan documental con 165 Sislemas y
Sistema Integrado de modelos de gestién de la entidad,
conservacion-SiC Se cuenta con allanzas estratégicas que permitan mejorar e innovar la
Se aplica el marco legal y normativo concernlente a la funcion archivistica ¥
Se cuenta con un Sistema de Gestion Documenial basado en estindares *
nacionales einternacionales.
Setlenen Implementadas acciones para la gestién del cambio.
Sacuenta con proceses de mejora continua, e
Ge cuenta con insiancias asesoras que formulen lineamieéntos para la
aplicacion de la funcidn archivistica de {a entidad.
Setienen Identificados Tos roles y responsabilidades del personal y las areas L e
frente a los documentos.
La alta direccldén esf@ comprometida con el desarrollo de [a funclén - .
archivistica de la entldad. P
& . .. otal deicriterlos Impactados - 4 .
Se conitonto el aspecto critico No. 5 con los criterios de evaluacidn del eje .
articulador de
== . . . . 1
administracion de archivos, con el siguiente resultado: :
ASPECTO'CRITICO : ADMINISTRACION DE ARCHIVOS 'SOLUCION . -
; e T DIRECTA ... .
5 Culmlnar la Se considera el ciclo vrtal de los documentos integrando aspectos v
Organizaciony | administrativos, legales, funcionales y técnicos. e
levantamiento Se cuenta con todos los insfrumentos archivisticos scclallzados o .
delos implementados.
Inventarios Secuenfa con procesos de segulmiente, evaluacidn y mejora para [a gestidn .
documentales de documentos. .-
delos Archives | Setiene establecida la politlca de gestidn documental.
de Gestion, Los Instrumentos archivistlcos Involucran fa documentacion electronica. ¥
acorde con Se cuenta con procesos y flujos documentales normalizados y medibles,
previsto en el Sedocumentan procesos o aclividades de gestion de documentos. *
Plap de Se cuenta con la infraestruclura adecuada para resolver las necesldades *
Mejorarmlento documentales y de archivo.
Archlvistico, ETpersonal de la enfidad conoce la importancia delos documentos e Tnfericriza *
las politicas y directrices concerntentes ala gestidn de los documentos.
Se cuenta con el presupuesic adecuado para atender Tas necesidades *
documentales y da archivo. s T
. - Total de'criterios Impactados S I ..
. -
R e
v
b
]
T
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Se confronto el aspecto critico No. 5 con los criterios de evaluacion del eje
articulador de i
acceso a la informacion, con el siguiente resultado: vy
“ASPECTO.CRITICO., EA.I__NFORMI,\C_ION SOLUCION
i e RN T , DIRECTA
5. Culminar la Se cuenta con politicas que garanticen la disponibllidad y accesibilidad de la *
Organizaciény | Informacidn.
levantamiento Se cuenta con personal idoneo y suficiente para atender las necesidades
delos documentales y de archivo de los cludadanos.
inventarios Se cuenta con esquemas 08 comunicacion en [ entdad para diundlr [a
documentales importancia de la gestién de documentos.
delos Archivos = cuenia con esgquemas de capacltaclon y formacian Internos para la gestidn . "
de Gestidn, de documentos, articulados con el plan Instituciona! de capacltacion. el
acorde con Be cuenta con insirumentos archivisiicos de descripcion y clasificacién para *
previstoen el sus archivos. -
Plande El personal hace buen uso de las herramientas tecnologicas destinadas a la .
Mejoramiento administracién de la informacidn de la entidad.
Archivistico. Se ha establecido la caracterizacion de usuarios de acuerdo con sus
necesidades de informacidn. o
Se cuenta con iniciativas para fomentar el uso de nuevas tecnologias para .
optimizar el uso del papel.
Se tlene implementada la estrategia de Gobierno en Linea -GEL.
Secuenta con canales {Jocales y en linea) de servicio, alencion y orientacion
al ciudadano.
i i Total de criterios:Impactados 5
‘
Se confronto el aspecto critico No. 5 con los criterios de evaluacion del eje Rt
articulador de -
preservacion de la informacion, con el siguiente resultado: s
3
SEECTOCRITICO. PRESERVACIONVDE LAINFORMACION SOLUCION
by e ;. g i DIRECTA
5. Culminarla Se cuenta COR Procesos y herramientas normallzados para Ia preservacién y
Organizaciény | conservacién a largo plazo de los documentos.,
levantamiento [ Se cuenta con un esquema de metadaios, Integrado a ofros sistemas de ~
de los gestién,
Inventarios Sa cuenta con archivos centrales e historicos. *
decumentales La conservacion y preservacién se basa en [a normativa, requisitos legales, -
delos Archivos | administratives ytécnicos que le aplican a la entidad.
de Gestldn, Se cuenta con un Sistema Integrado de Conservacion -SIC
acorde con Te cuenta con una mniraestruciura adecuada para e almacenamiento, *
previstoen el conservacién y preservacion de la documentackén fisica y electrénica.
Plan de Se cuenta con procesos documentados de valoracion y disposicién final. .
Mejoramiento Se tienen implementados estandares que garanticen la preservaclon y
Archivistico. conservacidn de los documentos. -
Se cuenta con esquamas de migracidn y conversion normalizados. -
Se cuenta con modelos ¢ esquemas de continuidad de] negocio.
=77 “Totalde criteéfloslmpactados = . - . LT 4
ety i
}
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Se confronto el aspecto critico No. 5 con los criterios de evaluacion del gje v
articulador de
aspectos tecnolégicos y de seguridad, con el siguiente resultado:
%Q_S_;:I;EGNQL;:QGLCOS Y DE.SEGURIDAD - SOLUCION
e L . DIRECTA
8. Culminarla Se cuenta con polfticas asociadas a las herramientas tecnolégicas que
Organizacidny | respaldan la Seguridad, usabilldad, accesibllidad, integridad y autenticidad de
levantamiento la informacidn.
delos Se cuenta con herramientas tecnologicas acordes a las necesidades de la -
inventarios antidad, las cuales permiten hacer buen uso de los documentos. o
documentales 56 cuehla con acuerdos de conlidenclalidad y politicas de proteccion de dalos *
delos Archivos | a nivel interno y con terceros.
de Gestlon, Se cuenta con politicas que permitan adoplar techologlas que contemplen .
acorde con servicios y contenidos orientados a gestldn de los documentos.
previsto en el Las aplicaciones son capaces de generar y gestionar documenios de valor *
Plande archivistico cumpliendo con los procesos establecidos. -
Mejoramiento Se encuentra estandarizada la administracién y gestién de la informacion, y los
Archivistico. datos en herramientas tecnoldgicas articuladas con el Sistema de Gestidn de
Seguridad de la Informacién y los procesos archivisticos.
Se cuenta con mecanismos lécnicos que permitan mejorar la adquisicion, uso
y mantenimiento de las herramientas tecnolégicas. .
Se cuenta con tecnologia asociada al servicio al ciudadano, que le permita la
participacién e interaccion.
Se cuenta con modelos para la ldentificacton, evaluaclkon y analisis de rlesgos. *
Se cuenta con directrices de seguridad de informacion con relacion al recurso
humano, al entorno fisico y electrénico, el acceso vy los sistemas de b
Informacidn.

L e .+ o Total de criteries Impactados = : 4 =
Se confronto el aspecto critico No. 5 con los criterios de evaluacién del eje - B
articulador de ;
fortalecimiento y articulacién, con el siguiente resultado: :

ENTO Y ARTICULACION SOLUCION
SRR R LR . DIRECTA
5. Culminarla La gestlén documental se encuentra implementada conforme con el modelo *
Organizaciény | Integrado de planeacién y gestién.
levantamiento Se tiene articulada 1a politica de gestidn documental con los sistemas y
delos modelos de gestion de la entidad.
inventarios Se cuenta con alianzas estratégicas que permitan mejorar e innovar la funcion
documentales archivistica de la entidad. -
delos Archlvos | Se aplica el marco legal y normativo concerniente a la funcidn archivistica *
de Gestidn, " Se cuenta con un Sistema de Gestidn Documental basado en esi&ndares o
acorde con naclonales e Internacionales. -
previstoen el Se tisnen implamentadas acciones para la gestién del cambio.
Plan de Se cuenta con procescs de mejoracantinua, .
Mejoramiento Sa cuenta con instanclas asesoras que formulen lineamientos para la
Archivistico. aplicacién de la funcidn archivistica de la entidad. -
Selienen identiicados [os roles y responsabilidades del personal y [as areas 4
frente a los documentos.
Caalta direcclon esta comprometida con el desarrollo de [a funclén archivisiica -
de la entidad.
Total de criterlos Impactados 6
1T}
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Se confronto el aspecto cntlco No. 6 con los criterios de evaluacion del eje

arficulador de

administracién de archivos, con el siguiente resultado:

-

i By
£ o ode Bafe semes

Freaws &

ASPECTO CRITICO

A ADM[NISTRACION DE ARCHIVOS =

SOLUCION
DIRECTA

6. Actualizar e}
programa de
Gestién
documental-

PGD.

Se consldera el clclo v:tal de los documentos lntegrando aspectos
administrativos, legales, funcionales y técnicos.

| Se cuenta con todos los Instrumentas archivisticos  soclalizados e
Implementados.

Se cuenta con procesos de seguimiento, evaluacién y mejora para la gestidn de
documentos.

Se tlene establecida la pollitica de gestién documental.

Los instrumentos archivisticos involucran la documentacion electrénica,

Se cuenta con procesos Y flujos documentales normalizados y medibles.

Sedocumentan procesos o actividades de gestion de documentos.

e cuenta con fa infraesiruciura adecuada para resolver las necesidades
documentales y de archivo.

El personal de {a enfidad conoce Ta Imporiancia de (os documentos e inlerioriza
las politicas y directrices congernlentses a la gestién de los documentos.

| Se cuenta con el presupuesio adecuado para atender las necesidades

documentalw y de archivo.

' Total defcrlterlos Impactados

Se confronto el aspecto critico No. 6 con los criterios de evaluacion del eje

articulador de

acceso a la informacién, con el siguiente resultado:

e

e

ASPECTO CRITICOA .

‘ 7. AGGESO A'LA INFORMACION

s

SOLUCION

6 Actualizar el
programade
Gestidn
documental-

PGD.

Se cuenta con poll'ticas que garanticen la disponibilidad y acceslbilidad dela
Informacidn.

DIRECTA

[ Se cuenta con personal [doneo v sullclente para atender Jas necesidades
documentales y de archivo de los ciudadanos.

Se cuenta con esquemas de comunicacién en la entidad para difundir {a
importancia de la gestién de documentos.

3o cuenta con esquemas de capaciacion y formacion internos para la gestion
de documentgs, articulados con el plan Instituclonal de capacitacion.

Se cuenta con Instrumentos archivisticos de descripeidn v clasificacién parasus
archivos.

El personal hace buen uso de [as herramientas tecnologicas deslinadas ala
administracién de {a informacion de la entidad.

5o ha esiablecldo Ta caraclerlzacidbn de usuarios de acuerdo con sus
necesldades de informacion.

Se cuenta con Iniclativas para fomentar el uso de nuevas tecnologlas para
aptimizar el uso del papel.

Setlens implementada la estrategla de Gobiemo en Linea -GEL,

Se cuenfa con canales {locales y enlinea) de servicie, atencidn y orieniacion &

cludadano.

* .Total decriterios Impactados ."
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Se confronto el aspecto critico No. 6 con os criterios de evaluacion del eje

articulador de

preservacion de la informacién, con el siguiente resultado:

[y ) L -

ASPECTO CRITICO B IR L FRESERV CION DE LAINFORMACION SOLUCION
S T DIRECTA.
6 Actuallzar el Se cuen!a con procesos ¥ herramientas normalizados para la presarvacidn y
programade | conservacion a largo plaze de los documentos.
Gestion Se cuenta con un esquema de metadatos, integrado a otres sistemas de gestion.
documental- | Secuentacon archivos centrales e histdricos. *
PGD. La conservacidn y preservacion se basa en la normativa, requisitos lTegales, -
administrativos y técnicos que le aplican a la entidad.
Se cuenta con un Sistema Integrado de Conservacion -SIC
Se cuenfa con una infraesfruciura adecuada para el almacenamiento, .
conservacion y preservacién de la documentacion fisica y electrénica.
Sae cuenta con procesos documentados de valoracion y disposicidn final. v
Se tienen implementados esiandares que garanficen la” preservacién y .
conservacién de los documentos.
Se cuenta con esquemas de migracion y conversion normalizados.
Se cuenta con modelos o esquemas de continuldad del negocio.
R * Total'de-criterios Impactados 5
s
Se confronto el aspecto critico No. 6 con los criterios de evaluacion del eje —
articulador de -,
aspectos tecnoldgicos y de seguridad, con el siguiente resultado: ot
_.ASPECTO:CRITICO .| - ASPECTOS TECNOLOGICOS Y DE SEGURIDAD SOLUCION
6. Actualizar el Se cuenta con peliticas asociadas alas herramientas tecnoldgicas que respaldan
programade | 12 Seguridad, usabllidad, eccesibilidad, Integridad y autenticidad de la
Gestion informacidn.
documental- Sa cuenta con herramientas tecnoldgicas acordes a [as necesidades de la *
PGD, entidad, fas cuales parmiten hacer buen uso de los documentos.
Se cuenta con acuerdos de confidencialidad y pollticas de proteccion dedatos a <.
nivel intarno y con lerceros., b
Se cuenta con politicas que permitan adoptar tecnologias que contemplen e
servicios y contenidos orlentados a gestion de los documentos.
Las aplicaciones son capaces de generar y gestionar documentos de valor * -
archivistico cumpliendo con los procesos establecidos. o
Se encuentra estandarizada la administracion y gestién de la informacion, y los - -
datos en herramientas tecnoldgicas articuladas con el Sistema de Gestién de
Seguridad dela Informacion y los procesos archivisticos.
Se cuenta con mecanismos técnicos que permitan mejorar la adquisicion, usoy -
mantenimiento de las herramientas tecnologicas.
Se cuenta con tecnologia asociada al servicio al cludadano, que le permita la -
participacidn e interaccion.
Se cuenta con modelos para la identificacién, evaluacion y analisis deriesgos.
Se cuenta con directrices de seguridad de informacién con relacién al recurso
humano. al entornofisico y efectrénico, el acceso y los sistemas de Informacion.
3 e ; iz otalde’critérios Impactados i : 3
§
i
t
o
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Se confronto el aspecto critico No. 6 con los criterios de evaluacion del eje

articulador de

fortalecimiento y articulacién, con el siguiente resultado:

R e

A

e

. FORTALECIMIENTO Y ARTICULAGION

SOLUCION

6. Actualizar e!
programade
Gestién
documental-
PGD,

La gestién documental se encuentra implementada conforme ¢on el modelo

integrado de planeacion y gestidn.

DIRECTA

—an

Setlene articulada la politica de gestién documental con los sistemas y modelos
de gestidn de Iz entidad.

Sa cuenta con alianzas estratégicas que permitan mejorar e innovar a funcién
archivistica de la entidad.

Se aplica el marco tegal y normativo concerniente a la funciaon archivistica

Se cuenta con un Sistema de Gestién Documental basado en estédndares
nacionales e internacionales.

Se tisnen implementadas acclones para la gestién del cambio.

Sa culenta con procesos de mejora continua,

Se cuenta con Instanclas asesoras que formulen lineamientos para la aplicacion
de la funcion archivistica de la entidad.

Se tienen identificados los roles y responsabilldades del personal y las dreas
frente a los documentos.

La alta direcclén estd comprometida con el desarrollo de la funcidn archivistica

de la entidad.

Total de critérios Impactados

Se confronto el aspecto critico No. 7 con los criterios de evaluacion del eje

articulador de

administracion de archivos, con el siguiente resultado:

Y

.o

1

*

"ASPECTO CRITIGO

- ADMINISTRACION DE ARCHIVOS e

€

SOLUCION

7. Elaborar el Plan
de Transferencias
Bocumentales
Primarias

Se considera el ciclo vital de los documentos integrando aspectos
administrativos, legales, funcionales y técnicos.

DIRECTA

Se cuenta con todos {os Instrumentos
implementados.

archivistices soclalizados e

Se cuenta con procesos de seguimiento, evaluacion y mejora para la gestion de
documentos.

Setlene establecida la politica de gestidn documental.

Los Instrumentos archivisticos involucran la decumentacion electrénica.

Se cuenta con procesos y flujos documentales normallizados y medibles.

Sedocumentian procesos o actividades de gestion de documentos.

Se cuenta con 12 infraestructura adecuada para resolver [as necesidades
documentales y de archivo,

Elpersonal de [a entidad conoce [a imporiancia de los documentos e Inferioriza
las politicas y directrices concernientes a la gestién de Jos documentos.

Se cuenia con el presupuesio adecuadoc para atender Tas necesidades

documentales y de archivo,

‘Total de criterios Impactados ‘'~
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Se confronto el aspecto cntlco No. 7 con los criterios de evaluacién del eje :
articulador de ..

acceso a la informacion, con el siguiente resultado: "]
-3 i
ASPECTO CRITICO iG . ACCESO AUAINFORMACION ~ = SOLUCION |
i B DIRECTA .
Se cuenta con politicas que garanticen la disponibilidad y accesibilidad de la *
7. Elaborar el Pian | informacién, . . .

Se cuenta con personal ld6neo y suiiciente para atender (as necesidades
de Transferencias documentales y de archlvo de los cludadanos.

Documentales Se cuenta con esquemas de comunicacion en la entidad para difundir la
Primarias importancia de la gestién de documentos.
Se cuenia con esquemas de capacilacion y formacién (nlernos para ia gesuon .

de documentos, articulados con el plan institucional de capacitacién.

Secuenta con Instrumentos archivisticos de descripcidn y clasificaclon para sus
archivos.

El personal hace buen uso de Tas herramientas tecnologicas destinadas ala
adminlistracion de la informacién de la entidad.

Se ha establecido Ta caraclerizaclén "de usuarios de acuerdo con sus
necesidades de informacién.

Se cuenta con Iniclativas para fomenlar el uso de nuevas tecnologlas para
optimizar el usodel papel. L
Setiene implementada Ia estralegla de Gobiemo en Linea -GEL. .
Se cuenta con canales {locales v en linea) de serviclo, atenclon y orlentacion af
cludadano,

L v Total do critdrlos Impactados ] :-: ’ 4.

Se confronto el aspecto critico No. 7 con los criterios de evaluacion del eje
articulador de '
preservacion de la informacién, con el siguiente resultado:

ASPECTO CRITICO i " PRESERVACION DE LAINFORMACIOI} . © SOLUCION-.~
¥ . ) DIRECTA
Se cuenta con procesos y herramlentas normalizados para la preservacion y
7. Elaborar el Plan | conservacién a largo plazo de los documentos.
de Transferencias | Secuentacon un esquema de metadatos, integrado @ oiros sistemas de gestion.
Documentales Se cuenta con archivos centrales e histéricos.
Primarias. [a conservaclin y preservacion 5e basa en 1a normaliva, Tequisios legdles, .
administrativos y técnicos que le aplican 2 la enfidad.
Se cuenta con un Sistema Integrado de Conservacion -SIC
"Se cuenta con una Infraestructura adecuada para el almacenamiento, .
conservacién y preservacion de la documentacidn fislca y electrénica.
Se cuenta con procesos documentados de valoracion y disposicion final.
Sa tlenen implementados estandares que garanticen la preservacién v
conservacion de los documentos,
Se cuenta con esquemas de migracidn y conversion normalizados.
Se cuenta con modelos o0 esquemas de continuidad del negacio,

L L Total'de criterlos Impactados s L L g } 4 .
{
|
Y _‘{\ |
X
-
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Se confronto el aspecto critico No. 7 con los criterios de evaluacion del eje .
articulador de
aspectos tecnoldgicos y de seguridad, con el siguiente resultado: o
ASPECTO CRITICO oy " ASPECTOS TECNOLOGICOS Y DE SEGURIDAD SOLUCION -~
e LT oo T e DIRECTA
Se cuenta con politicas asociadas alas herramientas tecnolégicas que respaldan
7. Elaborar el la Seguridad, usabllidad, accesibilidad, integridad y autenticidad de la
Plan de informacidn.
Transferen Se cuenta con herramientas tecnolégicas acordes a las necesidades de la *
h entidad, las cuales permiten hacer busn uso de los documentos.
cias Se cuenta con acuerdes de confidencialidad y polilicas de praleccian de datos a .
Document | nivel interno y con terceros.
ales Se cuenta con pollticas que permitan adoptar tecnologias que contemplan
Primarias. serviclos y contenidos orlentados a gestion de los documentos.
Las aplicaciones son capaces de generar y gestionar documentes de valor * -
archivistico cumpliendo con los procesos establecidos.
Se encuentra esfandarizada la administracion y gestién de la informacién, y los .
datos en herramientas tecnoldgicas articuladas con el Sistema de Gestidn de wrt
Seguridad de la Informacién v los procesos archivisticos. =
Se cuenta con mecanismos téenicos que permitan mejorar la adquisicién, uso y
mantenimiento de las herramientas tecnoldgicas. Eals
Se cuenta con tecnologla asociada al servicio al ciudadano, que le permita la Y
participaclén e interaccidn.
Se cuenta con modelos para laidentiflcacion, evaluacion y anélisis de riesgos., -
Se cuenta con directrices de seguridad de informacidn con relacion al recurso
humano, al entomno fislco y electronico, el acceso y los sistemas da infarmacion.
— _Totaldeicriterios Impactados i 5
R
Se confronto el aspecto critico No. 7 con los criterios de evaluacion del eje s
articulador de ! s
fortalecimiento y articulacién, con el siguiente resultado: T
PECTO.CRITICO IMIENTO.Y ARTICULACION SOLUCION
R/ i L arnnt id i SRR - DIRECTA
La gestién documental se encuentra implementada conforme con el modelo * PR~
7. Elaborar el integrado de planeacidén y gestlidn. L
Plan de Satiene articulada la politica de gestién documental con los sistemas y modelos *
T £ de gestidn de la enfidad.
.rans €N "5a cuenta con alianzas estratégicas que permitan mejorar e innovar 1a funcién
clas archivistica de la entidad.
Document Se aplica el marco legal y normativo concerniente a la funcidn archivistica *
ales Se cuenta con un Sistema de Gestidn Decumental basado en estdndares
Primarias. nacionales e internacionalss.
Setienen implamentadas acciones para la gestion de! cambio, "
Sa cuenta con procesos de mejora continua. i
Se cuenta con instanclas asesoras que formulen lineamientos para la aplicacion
de la funcién archivistica de la entldad,
Se tienen identificados los roles y responsabilidades de! personal y las dreas
frente a los decumentos, L
La alta direccion esta comprometida con el desarrollo de la funcién archivistica .
de !a entidad.
IEES Total de criterios Impactados 6 .
'
t
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Conforme a lo anterior se evaluaron los seis (7) aspectos criticos en relacién con cada
uno de los ejes articuladores y el resultado final consolidado de la matriz de

icultur

INSTITUTO DE CULTURA ¥ TURISMO OE BOLIVAR

prioridades por el instituto de cultura y turismo de bolivar fue el siguiente:

EJES ARTICULADORES

A
N

~

" ' s 1
- A A " 2 el

-

ASPECTO CRITICO *

h
. A

-Administracién
de Archivos

Accesoala
Informaclén

Preservacion

de la

Informacién

Aspectos

. Tecnoldgicos
y de

Saguridad

Fortalecimlento
y Articulacién

1. La Entidad no ha
elaborado las Tablas
de Control de Acceso.

2. Conttnuar con la
Implementacién del
proceso de
capacitacion
institucional a los
setvidores publicos que
permita la debida
organizacion de los
archivos de los
expedientes fisicos y
electrénicos.

21

3. La entidad no
cuenta con el Modelo
de Requisitos para la
Gestidn de
Documentos
Electrdnicos de
Archivos SGDEA

1

26

4. La entidad no
cuenta con el Sistema
Integrado de
conservacién-SIC,

19

5.Culminar la
Organizacion y
levantamiento de los
inventarios
documentales de los
Archivos de Gestion,
acorde con previsto en
el Plan de

Mejoramiento
Archivistico.

6. Actualizar el
programa de Gestion
documental- PGD.
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INSTITUTO DE CULTURA Y TURISMO OE BOLAVAR
7. Elaborar el Plan
de Transferencias
Bocumentales
Primarias
7 4 4 5 6 26
TOTAL _ “j .« 38 | a3 26 43 40 i
T
* Orden de prioridad de los aspectos criticos y ejes articuladores T
A continuacion, se ordenaron los aspectos criticos y los ejes articuladores,
segun la sumatoria de impacto de mayor a menor, con el siguiente resultado:
' ‘ EJES
ASPECTO CRITICO " |VALOR| armicULADORes | VALOR
1. Culminar la Organizacién y levantamiento de los o5 | Fortalecimiento y 40
inventarios documentales de los Archivos de Gestion, Articulacion o
acorde con previsto en el Plan de Mejoramiento X
Archivistico.
2. Elaborar el Plan de Transferencias Documentales 26 [ Administracién de 16
Primarias Archivos
3. La entidad no cuenta con el Modelo de Requisitos para la Aspectos Tecnolégicos
Gestion de Documentos Electrénicos de Archivos SGDEA % |yde Seguridad 33
4. La Entidad no ha elaborado las Tablas de Control de Acceso. 24 ﬁ?g;ﬁgcaigg 3
" ; Preservaciondela
5. Actualizar el programa de Gestién documental- PGD, 24 | nformacién 25
6. Continuar con la Implementacién del proceso de capacitacion ., N
institucional a los servidores publicos que permita [a debida| 21 i T

crganizacion de los archivos de los expedientes flsicos y
electrénicos.

7. Laentidad no cuenta con el Sistema Integrado de 19
conservacion-S|C,

!1,2 y 3 Aspectos cn'ticos.o 4y 5 Aspectos Importantes. o 6y 7 Aspectos Moderados.

e s ‘-k
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INSTITUTO DE CULTURA Y TURISMO DE BOLIVAR

6 FORMULACION DE LA VISION ESTRATEGICA

La formulacién de la Vision Estratégica del Plan Institucional de Archivos de la :
Gobernacion de Bolivar se establecié a partir de los tres aspectos criticos y los
tres ejes articuladores con mayor valor de impacto. Los cuales son:

")
feem e

+

ASPECTO CRITICO VALOR| EJES ARTICULADORES | VALOR
1. Culminar la Organizacion y levantamiento de los o5 | Fortalecimiento y
inventarios documentales de los Archivos de Gestion, acorde Articulacion
con previsto en el Flan de Mejoramiento Archivistico,

2.. Elaborar el Plan de Transferencias Documentales Primarias 26 Administracién de Archivos

40

[
(=2}

3. La entidad no cuenta con el Modelo de Requisitos para

la Gestién de Documentos Electrénicos de Archivos SGDEA 26 ASPEC“’SS";egcu”n?éggicc’s yde

[
W

r

p‘
et s -

A partir de lo anterior, Elinstituto de cultura y turismo de bolivar establecié la siguiente
vision estratégica para el PINAR.

g
x

P N

“ICULTUR garantizara Culminar la Organizacién y levantamiento de los inventarios

% documentales de los Archivos de Gestidn, acorde con previsto en el Plan de
Mejoramiento Archivistico, La elaboracion del plan de transferencias documentales
primarias y la preservacién de la informacion, el fortalecimiento y articulacion y la
administracién de archivos con el propésito lograr la creacidn del Sistema de Gestion
de Documentos Electrénicos de Archivo -SGDEA.

i
i

[P
[V

7 FORMULACION DE OBJETIVOS

Para la formulacidn de los objetivos del Plan Institucional de Archivos del Instituto
de cultura y turismo de bolivar, se tuvieron en cuenta como base los aspectos
criticos y ejes articuladores incluidos en la Vision Estratégica, determinando los
siguientes:
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]

ASPECTO CRITICO/ EJES
ARTICULADORES OBJETIVOS :

Culminar la Organiiacién y levantamiento N
de los Inventarios documentales de los Continuar con la actualizacién de FUID de acuerdo a las §

Archivos de Gestion, acorde con previsto
en el Plan de Mejoramiento Archivistico.

Elaborar el Plan de Transferencias Crear el Plan de Transferencias Documentales 3
Documentales Primarias Primarias
La entidad no cuenta con el Modelo de
Requisitos para la Gestion de Adquirlr & implementar el Sistema de Gestidn de H
Documentos Electrénicos de Archivos | Documentos Electrénicos de Archivo -SGDEA.
SGDEA .

. ) Fomentar la cultura y responsabilidad institucional sobre la
Fortalecimiento y Articulacién Importancia de los archivos.

Gestionar los recursos necesarios que permitan unos
procesos de geslion documental alienado con las
necesidades existentes.

Administracién de Archivos Garantizar la infraestructura fisica y tecnoldgica para la
conservacién de los documentos de archivos en sus
diferentes sopories.

Aspectos Tecnoldgicos y de Seguridad Farmular [as politicas, planes y programas encaminados ala
adecuada preservacion de la Informacién.

Wl F o

8 FORMULACION DE PLANES Y PROYECTOS

A partir de La formulacién de los objetivos del plan institucional de archivos, el instituto
de cultura y turismo de bolivar identificé los planes, programas y proyectos asociados
a para su cumplimiento a corto, mediano y largo plazo. Determinandose los
siguientes: .

ASPECTO CRITICO/EJES i PLANES Y PORYECTOS
ARTICULADORES OBJETIVOS ASOCIADOS _
Culminar la Organizacién y Ievéntamiento Continuar con la actualizacién de FUiD Culminar [a Organizacion y
de los Inventarios documentales de 10S| de acuerdo a las TRD levantamiento de los
Archivos de Gestion, acorde con previsto inventarios documentales

: LA de [os Archlvos de Gestion,
en el Plan de Mejoramiento Archivistico. acorde con previsto en el

Plan de Mejoramiento

Archivistico.
Elaborar el Plan de Transferencias Crear el Plan de Transferencias [ Elaborar el Plan de
Documentales Primarias Documentales Primarias Transferencias

Documentales Primarias
La entidad no cuenta con el Modelo de Adquirir e implementar el Sistema| Adquirir e Implementar el

Requisitos para la Gestién de de GestiSn de  Documentos| Sistema de Gestidn de
Documentos Electrénicos de Archivos Electrénicos de Archivo -SGDEA. Documentos Electrénicos’ di
SGDEA Archivo -SGDEA. 3
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Fomentar Ia cultura'y résponsabilidad

instituclonal sobre Ia importancia de los

archivos. K
Plan de accién institugionat = -
Fortalecimiento y Articulacion Gestionar los recursos necesarios que b
permitan unos procesos de gestién
documental alienado con las _
necesidades existentes, r
Garantizar la Infraestructura fisica Yy |Plan o Programa  de
Administracion de Archivos tecnoldgica para la mejoramiento de la
conservacion de los documentos de | Infraestructura fisica y
archivos en sus diferentes soportes. | tecnolégica,

Aspectos Tecnolégicos y de Seguridad

Formular las polificas,
programas encaminados ala adecuada
preservacion da la informacién,

planes vy

politicas, planes y programas
encaminados a la adecuada
preservacién de [ainformacion.

Para la formulacién de cada uno de los planes, programas y proyectos, previsto el
instituto de cultura y turismo de bolivar establece una metodologfa interna en donde R

se debe tener en lo cuenta lo siguiente:

AN Y L N

Nombre del plan, programa o proyecto,

Objetivo.,

Alcance del plan, programa o proyecto.
Responsable del plan, programa o proyecto.
Actividades y su tiempo de ejecucion.

Responsable de la actividad.

Recursos asociados a cada actividad.
Indicadores del plan, programa o proyecto.

9 CONSTRUCCION DEL MAPA DE RUTA

Para la creacidn del mapa de ruta,
tiempo de ejecucion de cada plan,

el instituto de cuitura y turismo de bolivar tuve en cuenta ei
programa o proyecto y desarrollé el siguiente mapa de ruta;

i

[
A,z
At B G fa ned
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INSTHTUTO DE CULTURA Y TURISMO OF BOLAAR
Plan,
o ;mll;’;ztg;‘a ma Corto Plazo | Mediano Plazo Largo Plazo
(1 Afio) (1a2 Aiios) (2 Afios en Adelante)
Po 2025 2026 2027 2028

Culminar la Organizacién y
levantamiento de los
Inventarios documentales
de los Archivos da Gestién,
acorde con previsto en el
Plan de Mejoramiento
Archivistico,

Elaborar el Plan de
Transferencias
Documentales Primarias

Adquirir @ implementar
el Sistema de Gestién
de Documentos
Electrénicos de Archivo -
| SGDEA.

Plan de accién institucional

Plan o Programa  de

mejoramiento de

la
infraesfructura fisica y
tecnolégica,

Formular politicas, planes y
programas encaminados ala
adecuada preservacién de la
informacion.

Elaborar tablas de contro
de acceso

Actualizar el programa de
Gestién documental- PGD.

Elaborar sistema integrado
de conservacicn SIC

13.HERRAMIENTA DE SEGUIMIENTO

A continuacién, se muestra ia herramienta de seguimiento disefiada para las
actividades a desarrollar en ias vigencias 2025 a 2028.
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LISTITUTO DE CULSURA ¥ TURISMO OF BOLVAR
Plan, Prqgramam Indicadores’ Medlclion
o Proyecto ™ - Mata Trimestral Observaciones
. Trimestral 1|2l 3la
Culminar la Organizacién y Cantldad de Archivos organizados e 100%
levantamiento de los inventarios Inventariados
documentales de los Archivos de
Gestidn, acorde con previsto en el
Plan de Mejoramiento Archivistico.
Elaborar el Plan de Transferencias Procedimiento 100%
Documentales Primarias
Avanca de ejecucion de
Adquirir_e implementar _%I Modelo de | implementactén y capacitacién 100%
Requisitos para |la Gestion de
ngentos Electrénicos de Archivos -
Plan de accidn institucional Documento de Formulacion de Plan 100% )
Plan o Programa de mejoramiento de la Documento de Farmulacidn de Plan o 100%
infraestructura fisica y tecnolégica, programa
Formular paliticas, planes y programas | Sistema integrado de conservacion sic 100%
encarrlnados ala adecuada preservacién
de la Informacion.
Elaborar tablas de control de acceso | Mejor accesibllidad 100%
Actualizar €] programa de Geslion b to de Formulacién d 100%
- ocumenio acion de o
documental- PGD. Programa
Implamentaclén del Programa
Elaborar sistema inlegrado de -
conservacion SIC Conservacion de la documentacion f00% *
Q

10 APROBACION Y PUBLICACION

El plan institucional de archivos PINAR 2024- 2028 del instituto de cultura y turismo

de bolivar, es aprobado por el Comité Institucional de Gestién y Desempeiio y ““i

adoptado mediante acto adminisfrativo por el representante legal de la entidad.

Una vez aprobado y adoptado se publicard en la paginaWEB de ICULTUR

- a3
v
11 ANEXOS
- Mapa de Ruta del PINAR
- Herramienta de Seguimiento del PINAR :
¢
..---—i
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